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SERVIZIO
CORPORATE BANKING INTERBANCARIO

DELLA CASSA DI RISPARMIO DI ORVIETO

ISTRUZIONI PER LA REGISTRAZIONE E
L’ACCESSO AL SERVIZIO

E PER IL TRASFERIMENTO DELLE
ANAGRAFICHE
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PREMESSA

Nel quadro delle iniziative volte a valorizzare l’offerta dei servizi telematici, la Cassa di Risparmio di
Orvieto rende oggi disponibile, a tutti i clienti già titolari del servizio C.B.I. e a tutti i nuovi utenti, un
nuovo portale per il Corporate Banking Interbancario (C.B.I.).
Rispetto al precedente portale “All In One” la nuova piattaforma “Agenzi@Bpb Aziende” consente
una maggiore rapidità nella gestione delle operazioni e trasmissione dei flussi e assicura un più elevato
livello di sicurezza nell’esecuzione delle disposizioni, grazie all’impiego della chiavetta token.
Si forniscono di seguito le istruzioni utili per guidare i clienti nella registrazione al nuovo portale e
nell’eventuale caricamento di anagrafiche.

ISTRUZIONI PER LA REGISTRAZIONE E L’ACCESSO AL SERVIZIO

Si descrivono, con immagini esemplificative, le fasi da seguire per effettuare correttamente
l’autenticazione e l’accesso al portale.

 Accedere al sito internet di “Agenzi@Bpb Aziende” digitando il seguente indirizzo:
https://core.cedacri.it/CORE/06220/LogonStep.

 Nel campo “Codice Postazione” inserire il Codice Utente di 10 caratteri comunicato dalla banca
mediante apposito messaggio di posta elettronica (i primi 5 caratteri individuano il codice ABI della
banca: 06220).

 Nel campo “Password di accesso” inserire la Password Iniziale fornita dalla banca tramite
apposita lettera consegnata dalla filiale.

 Conservare la password per eventuali futuri errori di accesso e ripristino.
 Cliccare sul comando “Accedi”.

https://core.cedacri.it/CORE/06220/LogonStep
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 Nel campo “Password di accesso in uso” inserire la password in uso (in caso di primo accesso al
servizio tale codice corrisponde alla password iniziale fornita dalla banca).

 Definire ed inserire nel campo “Nuova Password di accesso” una nuova password di accesso al
servizio [codice alfanumerico (lettere e numeri) di almeno 12 caratteri].

 Inserire nel campo “Conferma nuova Password di accesso” la nuova password di accesso al
servizio definita.

 Cliccare sul comando “Salva e procedi”.

 Cliccare sul comando “Salva e procedi”.
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 Nel campo “Codice OTP” Inserire il valore che appare sul display del token.

Tra le credenziali che gli utenti del servizio C.B.I. devono utilizzare per
l’accesso al portale vi è anche il codice generato dal cosiddetto “token”.
Il token è rappresentato materialmente da una “chiavetta” con un display
che visualizza un codice numerico.
Il dispositivo genera un codice sempre diverso in modo casuale, a intervalli
di circa sessanta secondi.
Tale tecnologia, denominata “OTP” (One Time Password), garantisce un
altissimo livello di sicurezza nell’utilizzo del servizio, poiché vincola il
riconoscimento dell’utente alla digitazione di un codice costantemente ed
automaticamente aggiornato.

 Cliccare sul comando “Accedi”.
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A questo punto il cliente ha terminato l’autenticazione.

Per cominciare ad operare sarà sufficiente selezionare le funzioni di interesse dal comando “MENU”.
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ISTRUZIONI PER IL TRASFERIMENTO DI ANAGRAFICHE CLIENTI

da proprio sistema informativo al portale “Agenzi@Bpb Aziende”

Premesso che, nel passaggio dalla piattaforma “All In One” al nuovo portale “Agenzi@Bpb
Aziende”, il trasferimento delle anagrafiche clienti, contribuenti, dipendenti e fornitori sarà
eseguito automaticamente dall’applicazione, si forniscono di seguito alcune istruzioni utili per i
clienti che abbiano esigenza di caricare sul nuovo portale “Agenzi@Bpb Aziende” anagrafiche presenti
su proprio sistema informativo.

Per poter trasferire da un ambiente all’altro le anagrafiche occorre dapprima “scaricare” (download) i
files dal proprio sistema informativo e successivamente “caricare” (upload) gli stessi files sulla nuova
piattaforma “Agenzi@Bpb Aziende”.

Si riportano, pertanto, alcune utili indicazioni per il download e l’upload delle anagrafiche.

A) ISTRUZIONI PER IL DOWNLOAD DELLE ANAGRAFICHE
(per scaricare le anagrafiche da proprio sistema informativo)

 Scaricare dal proprio sistema informativo le anagrafiche dei propri clienti, contribuenti, dipendenti e
fornitori e salvare correttamente i documenti, come riportato nella Guida al Servizio disponibile
nel portale “Agenzi@Bpb Aziende”, prima di procedere con la fase di importazione.
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B) ISTRUZIONI PER L’UPLOAD DELLE ANAGRAFICHE
(per caricare le anagrafiche su Agenzi@Bpb Aziende)

 Per salvare nel nuovo portale le anagrafiche “esportate” come da istruzioni di cui al punto A),
selezionare il comando “Importazione Excel Rubrica” da MENU/Servizi.
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 Leggere le istruzioni riportate nella videata per importare correttamente i files di interesse,
assicurandosi, in particolare, che i documenti da caricare siano preconfigurati come files di tipo
excel.

 Per il primo file da caricare sul nuovo portale:
o Cliccare sul comando “Sfoglia” e selezionare il file relativo all’anagrafica da caricare (es.

DIPENDENTI).
o Selezionare la “Tipologia Anagrafica” coerente con la tipologia di file da caricare (es.

selezionare “Dipendenti” se occorre caricare il file relativo alle anagrafiche dei propri
dipendenti).

o Selezionare il “Tipo Condivisione” coerente con il profilo impiegato per l’utilizzo del servizio
C.B.I.: indicare “Azienda” se si lavora con profilo mono-banca, “Tutti” se si lavora con profilo
multi-azienda.

 Cliccare sul comando “Import”.



9

A questo punto il primo file è stato correttamente caricato, come evidenziato dalla parte inferiore della
videata.
Nel riquadro evidenziato, infatti, sono riportati il percorso del file importato ed il numero di anagrafiche
relative (nell’esempio, due anagrafiche).

 Per caricare ulteriori anagrafiche, cliccare sul comando “Nuova Import” e ripetere le operazioni
sopra descritte:
o Cliccare sul comando “Sfoglia” e selezionare il file relativo all’anagrafica da caricare (es.

FORNITORI).
o Selezionare la “Tipologia Anagrafica” coerente con la tipologia di file da caricare (es.

selezionare “Fornitori” se occorre caricare il file relativo alle anagrafiche dei propri fornitori).
o Selezionare il “Tipo Condivisione” coerente con il profilo impiegato per l’utilizzo del servizio

C.B.I.: indicare “Azienda” se si lavora con profilo mono-banca, “Tutti” se si lavora con profilo
multi-azienda.

 Per visualizzare tutte le anagrafiche importate, selezionare il comando “Rubrica AEA”.


